ACSSQ Santé-sécurité - secteur construction

MODELE ACSSQ

Modele de compte rendu deréunion SST

Canevas pour consigner les rencontres de coordination en santé-sécurité.

Un compte rendu clair assure la tracabilité des décisions et le suivi des actions. Reprenez les
rubriques ci-dessous pour structurer vos comptes rendus de réunion.

|| En-téte
m Date, heure et lieu de la rencontre.
= Animateur et participants.
= Objet de la rencontre.
I Suivi des actions précédentes

Reprenez les actions de la rencontre précédente, leur statut et les responsables.

'l Sujets abordés

Situations dangereuses signalées.
Résultats des inspections récentes.

Travaux a venir et coactivité prévue.

Rappels et consignes particulieres.

'l Plan d'action

Action & réaliser.
Responsable désigné.
Echéance prévue.

Statut de suivi.

I Cléture

Notez la date de la prochaine rencontre et faites approuver le compte rendu par les personnes
concernées.

Document de référence général produit par 'ACSSQ a titre informatif. Il ne remplace pas les textes réglementaires en vigueur
ni un avis professionnel. Vérifiez toujours les exigences applicables aupres des sources officielles, notamment la CNESST.
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